REGLAMENTO INTERIOR DEL CENTRO DE INFORMACION DE
LEGISLACION Y JURISPRUDENCIA DEL INSTITUTO DE INVES-
TIGACIONES JURIRICAS DE LA UNAM

Articulo 1. El Centrc de Informacién de Legislacién y Jurispruden-
cia es un departamento del Instituto de Investigaciones Juridicas que
tiene como funcién el acopio, el andlisis y la sistematizacién de la do-
cumentacién legislativa y jurisprudencial tanto nacional como extranjera,
presta ademds servicio de informacién al propio Instituto, a la Univer-
sidad Nacional Auténoma de Mexico, a instituciones piiblicas y privadas
y al publico en general.

Articulo 2. El Centro estd dividido en dos secciones: una de legisla-
cion y otra de jurisprudencia. El personal que lo integra es el siguiente:

L. El jefe del Departamento.

II. El subjefe encargado de la Seccién de Jurisprudencia.
HI. Los miembros del personal académico.
IV. Los miembros del personal administrativo.

Articulo 3. El responsable del Centro es el director del Instituto,
quien serd auxiliado directamente por un jefe del Departamento, que
serd nombrado o removido libremente por él.

Articulo 4. Son funciones del jefe del Departamento:

I. Ejecutar las decisiones, planes y acuerdos del director del Insti-
tuto,

iI. Coordinar, supervisar y dirigir las actividades desarrolladas por
las secciones de legislacién y jurisprudencia y del personal acadé-
mico y administrativo del Ceatro.

ITI. Acordar directamente con el director del Instituto o con la per-
sona que €l designe.

IV. Dar acuerdo al subjefe de Ia Seccién de Jurisprudencia,

V. Responsabilizarse de la entrega de los originales de la Gaceta
Informativa de Legislacion y Jurisprudencia al jefe de Publica-
ciones del Instituto, de acuerdo con el calendario respectivo.

VI. Las demds que le asigne el director.

Articulo 5. Son funciones del subjefe de la Seccién de Jurispruden-

cia:
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. Tramitar la obtencién del material correspondiente,

I1. Recibir el material jurisprudencial y cuidar de su conservacidn
y correcto empleo.

IH. Facilitar el préstamo del material jurisprudencial para su consul-
ta, exclusivamente en la sala de lectura y en los horarios esta-
blecidos.

IV. Poper en conocimiento del jefe del Departamento las anomalias
que note relativas a la integridad y seguridad del material a su
cargo.

V. Acordar periédicamente con el jefe del Departamento.

VI. Las demés que le encomiende el director y ¢l jefe del Departa-

mento.

Articulo 6. El personal académico de la Seccién de Legislacién tiene
las siguientes funciones:

I. Recibir el material legislativo una vez que haya sido registrado
y verificar que dicho registro sea correcto.

0. Analizar la documentacion y formular las fichas correspondientes
conforme a las normas aprobadas en el manual respectivo.

1. Rendir un informe mensual sobre el material més relevante que
hayan localizado.

IV. Mantener informado al jefe del Departamento de la regularidad
con que se recibe el material a efecto de hacer las reclamaciones
pertinentes.

V. Proporcionar ¢l material legislativo para la Gaceta Informativa de
Legislacion y Jurisprudencia.

VI. Las demis inherentes a su categorfa de conformidad con la li-
gislacion Universitaria.

Articulo 7. El personal académico de la Seccién de Jurisprudencia
tiene las siguientes funciones:

I. Recibir el material de jurisprudencia, cuidar de su conservacién,
de su uso y de su continuidad.

II. Analizar y seleccionar los criterios y tesis de jurisprudencia y
proporcionar la informacién relativa a las personas que lo soli-
citen.

HI. Rendir un informe mensual sobre el material més relevante que
hayan recibido.

IV. Mantener actualizado el catdlogo de la seccidn.
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V. Proporcionar el material de jurisprudencia para la Gaceta Infor-
mativa de Legislacion y Jurisprudencia.

VI. lLas demas inherentes a su categoria de conformidad con la le-
gislacién universitaria.

Articulo 8. El personal administrativo del Centro esté integrado por:

I. Un encargado del acervo de legislacion,
I. Las secretarias, auxiliares de intendencia y demdés personas que
determine el director dsl Inmstituto.

Articulo 9. El encargado del acervo de legislacion tiene las siguien-
tes funciones:

L. Recibir el material legislativo asi como cuidar de su conservacion

y de su correcto empico.

II. Facilitar e! préstamo del material legislativo para su consulta ex-
clusivamente en la sala de lectura en les horarios establecidos.

III. Poner en conocimiento del jefe del Departamento las anomalias
que note relativas a la integridad y seguridad del material a su
cargo.

IV. Acordar peridédicamente con el jefe del Departamento,

V. Las demés que le encomienden el director del Instituio y el jefe
del Departamento.

Articulo 10. El personal administrativo del Centro tiene a su cargo
las funciones inherentes a sus puestos de acuerdo con Iz legislacién de
la UNAM.

Articulo 11. El horaric de cosulta en el Centro serd el que establezca
el director en una cifcular especifica.

Articulo 12. El Centro tendrd a su cargo la preparacion de las pu-
blicaciones que el director del Instituto establezca, mismas que debera
realizar de acuerdo con los calendarios aprobados.

Articulo 13. Los usuatios del Centro son:

I. Miembros del personal académico del Instituto de Investigaciones
Juridicas.
II. Becarios del Imstituto de Investigaciones Juridicas.
III. Miembros del personal administrativo del Instituto de Investiga-

clones Juridicas.
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IV. Personal académico y funcionarios de la Universidad.
V. Instituciones piblicas y privadas.
VI. Publico en general.

Articulo 14. Los servicios que presta el Centro se daran a los usua-
rios en la medida de su capacidad, con el orden de prelaci6n establecido
en ¢l articulo anterior.

Articulo 15. Los usuarios solicitardn el material que deseen consultar
mediante papeletas y las personas a que se refieren los incisos IV, V,
VI del articulo 13, deberan ademas depositar una credencial vigente
mientras realizan sus consultas.

Articulo 16. No puede ser retirado de los acervos del Centro de In-
formacion ningin documento sin la previa autorizacién expresa que para
cada caso otorgue el director, o el jefe del Departamento. La infraccién
de esta disposicion es causa grave de responsabilidad.

Articulo 17. Los usvarios deberin pagar el precio correspondiente
de las fotocopias solicitadas.

Articulo 18. La persona que de cualquier forma dafie, mutile o sus-
traiga documentos del Centro debera reponerios, independientemente de
la sancién legal a que haya lugar.

Articulo 19. Queda estrictamente prohibido el acceso a los acervos a
toda persona ajena al Centro, salvo autorizacién expresa que en cada
caso otorgue el director, o el jefe de Departamento.

Articulo 20. Las dudas que se susciten en la interpretacién del pre-
sente reglamento serdn resueltas por el director o el funcionaric que ¢l
designe, mediante una circular.

TRANSITORIO

Articulo 21. El presente reglamento entrara en vigor el dia primero
de julio de 1980.



